Anexa 1 – PROGRAMUL ORAR AL CURSANŢILOR
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PROGRAMUL ORAR AL CURSANŢILOR

· 07.15 – 07.45 - Servitul mesei de dimineaţă

· 07.45 – 08.00 - Executarea prezenţei de către îndrumătorul de curs şi rezolvarea problemelor organizatorice curente

· 08.00 - 13.40 -
Activităţi de învăţământ

· 08.00 – 09.40

Curs

· 09.40 – 10.00

Pauză

· 10.00 – 11.40

Curs

· 11.40 – 12.00

Pauză

· 12.00 – 13.40

Curs

· 14.00 – 15.00 - Servitul mesei de prânz

· 15.00 – 19.00 -Timp liber la dispoziția cursantului (studiu individual, elaborare referate, lucrări, odihnă etc.)

· 19.00 – 19.30 - Servitul mesei de seară.
Observaţii:

· În ultima zi a cursului, de regulă, între orele 13.30 - 13.40 are loc raportul de evaluare, primirea de către cursant a documentelor de absolvire și închiderea oficială a cursului.
· Deschiderea oficială a fiecărui curs (ODC) se va desfăşura la prima oră.

Anexa 2 – Model Raport  de învoire plătită 

                                         ROMÂNIA                                                                                 

                   MINISTERUL AFACERILOR INTERNE                                                                           

                                               [image: image2.jpg]


                                                                                               

  DIRECŢIA GENERALĂ MANAGEMENT RESURSE UMANE                                                                                                                                                                                                               
                 Centrul Multifuncţional de Pregătire Schengen                                                                                                                                                                                           
CURSUL: ____________________________________________



    ____________________________________________ 

      (Grad, nume, prenume cursant)

APROB

DIRECTOR 
Gradul profesional

Numele și prenumele
AVIZAT

 DIRECTOR ADJUNCT
Gradul profesional

Numele și prenumele
RAPORT/CERERE

	CONŢINUT
	DE ACORD

	Vă rog să binevoiţi a-mi aproba o învoire/învoire plătită/permisie/zile de concediu plătit, conform ........................
 în data/perioada......................................................... (se vor completa data şi ora plecării - data şi ora sosirii).
Solicit aceasta pentru a mă deplasa în localitatea.............., judeţul............, deoarece.......................................................

........................................................................................... 
Menţionez faptul că am fost instruit cu privire la modul de deplasare, comportare şi de înapoiere la timp din învoire.
	ȘEF CATEDRĂ
Grad, nume şi prenume

Semnătura

	
	LUAT CUNOȘTINȚĂ

	Îndrumătorul de curs

Rog avizați /Nu avizați
	Semnătura
	ȘEF BPMACI
Grad, nume şi prenume

Semnătura

	Număr zile de învoire luate până în prezent:
	
	




               Data

Notă: Raportul a fost comunicat, prin.................., structurii din care provine cursantul, la data de...............

Anexa nr. 3

Situația cartelelor magnetice de acces

distribuite pentru cursul _________________________________________

	0
	1
	2
	3
	4
	5

	Nr. crt.
	Numele și prenumele cursantului
	Serie cartelă
	Semnătură predare
	Semnătură primire
	Observații

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Notă: coloanele 0, 1 și 2 se completează de către personalul Biroului planificare, metodică și asigurarea calității învățământului (BPMACI).



NECLASIFICAT


Buzău


Nr. ____________


Data ___________


Exemplar unic  





NECLASIFICAT


Nr.


Data


Exemplar unic





Grad, nume, prenume, 


Semnătura cursantului 





ÎNDRUMĂTOR,





_____  (grad, nume și prenume)______


Am primit  _____ cartele.





Data:	__________  Semnătura:______








BPMACI,





_____  (grad, nume și prenume)______


Am predat _____ cartele.





Data:	__________  Semnătura:______








ÎNDRUMĂTOR,





_____  (grad, nume și prenume)______


Am predat _____ cartele.





Data:	__________  Semnătura:______








BPMACI,





_____  (grad, nume și prenume)______


Am primit  _____ cartele.





Data:	__________  Semnătura:______











� se va preciza actul normativ (articol, alineat, literă, punct) în baza căruia este făcută solicitarea, conform categoriei de personal.
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